TecnosZubia
OPOSICIONES

Oposiciones Procesos de Gestion
Administrativa

01/09/2024-30/06/2025 Centro de Estudios Tecnoszubia SL

Plazo vigencia Centro impartidor
condiciones

Preparacion Oposiciones Ensefianza Secundaria: 01/09/2024-30/06/2025
Procesos de Gestion Administrativa

Curso Duracion

ENSENANZA NO OFICIAL Y NO CONDUCENTE A LA OBTENCION DE UN TiTULO CON
CARACTER OFICIAL O CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD

240 Mixta/Online Sabados de g a 15 h. o Viernes
de16a22h.
Ne horas total Modalidad Horario

C/ Garcia Lorca, 27-A, Local 1, 18140 — La Zubia (Granada)

Lugar de imparticion

01/09/2024 -30/06/2025 Segun Fecha de Incorporacion Plazo del 01 al 10 de cada mes
Oficial en el Centro.

Plazo de inscripcion Precio final completo Procedimientos de pago

Efectivo, tarjeta de crédito o débito, transferencia o domiciliacion bancaria.

Formas de pago

El nUmero maximo de alumnos presenciales por grupo sera el que permitan las autoridades sanitarias, con
el objetivo de guardar las obligatorias medidas de sequridad y distanciamiento social en el momento que
den comienzo las clases, o en su defecto, lo que dispongan las autoridades educativas y sanitarias en los
restantes meses del ano.

N° maximo de alumnos

Q 0 ()

C/ Garcia Lorca, 27-A, Local 1 958 890 387 cursos@tecnoszubia.es



TecnosZubia

OPOSICIONES

Superar el proceso selectivo y alcanzar una plaza de

acceso a la Funcion Publica docente.

Ejercitacion técnica y preparacion de las partes
que comprenden el examen de oposicion: teoria,
practica y didactica.

Realizacion de simulacros de examen, con
caracter trimestral.

Exposiciones orales por parte del alumnado.

Objetivo

Cualquier persona que desee obtener una plaza en
la funcion publica docente.

Metodologia

Diplomado Universitario, Arquitecto Técnico,
Ingeniero Técnico o el titulo de Grado
correspondiente u otros titulos equivalentes a
efectos de docencia con el Master de
Especializacion Didactica o antiguo CAP.

Personas destinadas a quién va dirigido

Tema 1: [La Empresa. Concepto. Elementos det... ]
Tema 2: [Organizacion de la empresa. Organiz... ]
Tema 3: [Constitucion de la empresa. Procedi... ]
Tema 4: [El Impuesto de Actividades Econdmica...]
Tema 5: [Tramites laborales en la creacion de u... ]
Tema 6: [Las comunicaciones. Tratamiento de I... ]
Tema 7: [El servicio espafol de correos: Estruc... ]
Tema 8: [La comunicacidn escrita en la empresa.. ]

Tema 9: [Medios y equipos de comunicacion, tr... ]

Requisitos de acceso

Temario oficial requlado en la Orden de 01-02-
1996, (BOE n°38 de 13-02-1996).

Ejercicios o supuestos practicos pertinentes para
dar respuesta eficaz a las pruebas a las que se van
a enfrentar.

Componentes esenciales para la elaboracion de
situaciones de aprendizaje y el disefio de la
programacion didactica (modelos, ejemplos,
documentos técnicos y pedagdgicos, legislacion,
etc.).

El material didactico sera entregado de manera
gradual alo largo de los meses, de acuerdo a
temporalizacion establecida por el /la
Preparador/a.
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Tema 10: [Proceso de compras en empresasi...

Tema 11: [Documentacion relativa a la comprav...
Tema 12: [Existencias: Comerciales. Materias pr...

Tema 13: [Valoracidn de existencias. Precio de a...

Tema 14: [Técnicas de comunicacion aplicadas...

Tema 15: [Sistemas de organizacion y principio...
Tema 16: [Principios y fundamentos de marketi...

Tema 17: [Sondeos y estudios estadisticos: Obje...

Tema 18: [El comprador: Cliente-consumidor...

Tema 19: [Departamento de ventas: Etapas del...

Tema 20: [Impuestos en las operaciones de c...

Tema 21: [Impuestos en las operaciones de co...

Tema 22: [Los archivos: Concepto y tipos de arc...
Tema 23: [Operatoria de teclados en ordenador...

Tema 24: [Procedimientos de desarrollo de des...

Tema 25: [El Derecho Laboral. Fuentes del Der...

Tema 26: [Contrato de aprendizaje, contrato en...
Tema 27: [El Proceso de contratacion. Documen..
Tema 28: [Retribucion de los trabajadores: el S...

Tema 29: [Calculo y confeccion de ndminasy se...

Tema 30: [El Sistema de la Seguridad Social: Fi...

]
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Tema 31: [Cotizaciones a la Seguridad Social. C... ]
Tema 32: [Relaciones laborales: Jornada y horar... ]
Tema 33: [Las organizaciones sindicales: Estru... ]
Tema 34: [El Derecho Administrativo. Fuentes... ]
Tema 35: [Organizacion politica y administrativ... ]
Tema 36: [El presupuesto del Estado: Aspecto... ]
Tema 37: [Ejecucion del presupuesto: Contratos... ]
Tema 38: [El acceso a la Funcion Publica: Provisi... ]
Tema 39: [Derechos de los funcionarios: Repre... 1]
Tema 40: [Procedimiento administrativo. Princi... ]
Tema 41: [Ordenacion de la documentacionen ... ]
Tema 42: [La informatica: Evolucion historica... ]
Tema 43: [Sistemas informaticos: Estructura l6g...]
Tema 44: [Sistemas informaticos: Estructura ldg...]
Tema 45: [Sistemas Operativos: Tipos. Caracteri...]
Tema 46: [Sistemas Operativos: Interfaces de u... ]
Tema 47: [Explotacion y administracion de siste... ]
Tema 48: [Redes de ordenadores: Componente... ]
Tema 49: [Caracteristicas de los sistemas opera... ]
Tema 50: [Teleproceso de texto: Disefo de docu...]

Tema 51: [Procesadores de texto: Disefio de doc... ]

Q 0 ()
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Tema 52: [Procesadores de texto: Gestion de ar...
Tema 53: [Hojas de calculo: Estructura y funcio ...
Tema 54: [Hojas de calculo: Gréficos. Tipos de g...

Tema 55: [Bases de datos: Tipos, estructurasy o..

Tema 56: [Bases de datos relacionales: Diseio,.E...

Tema 57: [Estructura y funciones de programas...
Tema 58: [Paquetes integrados: Objetivos y fun...
Tema 59: [Utilizacion compartida de recursos, f...
Tema 60: [Analisis de la reglamentacion regu...

Tema 61: [Analisis de la normativa regulado...

Programa

Antonio Marin Soto (teoria, practica y didactica).
Cualificacion: Profesor PTFP PGA.
Formacion: Licenciado en Direccion y Admén. Empresas

Experiencia: 6 aflos como preparador de oposiciones.
Contacto: antoniomarin@tecnoszubia.es

Horario: Lunes, martes, miércoles y jueves.

Material necesario

Al tratarse de un curso de preparacion de
oposiciones de Ensefianza Secundaria para el
acceso a la Funcion Publica Docente, no existen.

Profesorado

Condiciones para la superacion de la
ensenanza
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30 Plazas
(sin diferenciar aun ingreso libre/discapacidad)

Decreto 256/2023, de 10 de octubre, por el que se
aprueba la Oferta de Empleo Publico
correspondiente al afio 2023 para el ingreso en los
Cuerpos de Profesores de Ensefianza Secundaria,
de Profesores de Escuelas Oficiales de Idiomas, de
Catedraticos de Musica y Artes Escénicas, de
Profesores de Musica y Artes Escénicas, de
Maestros y de Profesores Especialistas en Sectores
Singulares de Formacion Profesional, para la
adquisicion de nuevas especialidades de los
Cuerpos de Profesores de Ensefianza Secundariay
de Maestros, y por el que se modifica el Decreto
549/2022, de 29 de noviembre, por el que se
aprueba la Oferta de Empleo Publico,
correspondiente al afio 2022, para el acceso a los
Cuerpos de Inspectores de Educacion y de
Catedraticos de Musica y Artes Escénicas.

(Estas plazas se afadirian a las que se convoquen
en los anos 2025/26 en Andalucia)

El alumno tiene derecho a desistir del contrato de
formacion vinculado sin penalizacion algunay sin
necesidad de justificacion, en un plazo de catorce
(14) dias naturales contados a partir de la fecha
de firma del contrato. Para ejercer este derecho,
el alumno debera notificar su decision de desistir
mediante una declaracion clara e inequivoca
enviada por correo electrénico a la direccion
especificada en el contrato. Sin embargo, el
alumno no tendrd derecho a desistir si

éste ha accedido a los contenidos del curso a
través de Aulatecnos.es o el curso ha
comenzado, antes de finalizar el plazo de catorce
(14) dias naturales, de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 103 del RD legislativo 1/2007 de 16
de noviembre. La aceptacion o firma del contrato
vinculado implica el reconocimiento expreso por
parte del alumno de la pérdida de este derecho
en caso de inicio del curso dentro del plazo
mencionado, por lo que se le entregara una copia
del contrato en el momento de la firma para su
conocimiento y archivo. En caso de ejercicio
valido del derecho de desistimiento dentro del
plazo establecido y antes del inicio del curso, la
academia reembolsara cualquier pago realizado
por el alumno en relacion con el contrato en un
plazo maximo de catorce (14) dias naturales a
partir de la fecha en que se reciba la notificacion
de desistimiento.

Plazas Ofertadas/Convocadas Junta Andalucia

Derecho al Desistimiento
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Ak

Razon Social

Centro de Enseinanza:
CENTRO DE ESTUDIOS TECNOSZUBIA, S.L.
C/ GARCIA LORCA, 27-A, LOCAL 1
C/ GARCIA LORCA, 27-A, LOCAL 1

Otras sedes en Andalucia

Direccion postal
Domicilio fiscal

Titular del centro o encargado: D. ALBERTO LOPEZ LOPEZ

CIF
Teléfono
Corre@

CENTRO DE ESTUDIOS TECNOSZUBIA, S.L.

B-18767236
958.890.387

Direccion postal:

C/ GARCIA LORCA, 27-A, LOCAL 1, 18.140, LA ZUBIA (GRANADA)

Correo electréonico:
ENSENANZAS IMPARTIDAS

Teléfono 958.890.387

cursos@tecnoszubia.es

CURSO Familia | Materia | Modalidad
Master Profesional en Marketing Digital Cursos | Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Administracion de Empresas Oposiciones| Mixta-Online |
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Biologia y Geologia Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Profesores Musica y Artes Escéenicas: Conservatorio Oposiciones | Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Dibujo Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Economia Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Educacion Fisica Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Filologia Inglesa Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Filologia Francesa/E.O.l. Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Filosofia Oposiciones Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Fisica y Quimica Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: F.O.L Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Geografia e Historia Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Hosteleria y Turismo Oposiciones | Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Informatica Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Instalaciones Electrotécnicas Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Intervencion Sociocomunitaria Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Lengua Castellana y Literatura Oposiciones | Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Matematicas Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Muasica Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Organiz. y Gestion Comercial Oposiciones Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Orientacion Educativa Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones: Procedimientos Sanitarios y Asistenciales Oposiciones Online
Preparacion Oposiciones: Procesos de Diagnostico Clinico y Prod. Ortoprot. Oposiciones | Mixta-Online
Preparacion Oposiciones: Procesos Sanitarios Oposiciones | Mixta-Online
Preparacion Oposiciones: Programacion y U.D. para F.P. Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Secundaria: Procesos de Gestion Admva. Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Profesores Ensenanza Secundaria: Servicios a la Comunidad Oposiciones |Mixta-Online
eparacion Oposiciones Profesores Ensenanza Secundaria: Sist. y Aplic. Informatic Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciciones Ensenanza Secundaria: Tecnologia Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Primaria: Audicion y Lenguaje Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Primaria: Educacion Fisica Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Primaria: Educacion Infantil Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Primaria: Educacion Musical Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Primaria: Educacion Primaria Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Primaria: Frances Oposiciones | Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Primaria: Ingles Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ensenanza Primaria: Pedagogia Terapéutica Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Estado: Admvo/a-Aux. Admvo./a Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Junta de Andalucia: Admvo/a-Aux. Admvo./a Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Ent. Locales/Diputacion: Admvo/a-Aux. Admvo./a Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones S.A.S: Admvo/a-Aux. Admvo./a Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones S.A.S: Celador Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones Universidad de Granada: Auxiliar Administrativo/a Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones: Ayudante de Instituciones Penitenciarias Oposiciones |Mixta-Online
Curso LibreOffice: Auxiliar Administrativo/a Junta de Andalucia Oposiciones |Mixta-Online
Preparacion Oposiciones: Personal Laboral Fijo Gr.Prof. IV-Operativo Correos Oposiciones |Mixta-OnlLine

Preparacion Oposiciones Admon. Junta de Andalucia: Trabajador/a Social

9:00 AM| 2:00 PM 9:00 AM| 2:00 PM

Aananas: Lunes a Vierng Tardes: Lunes Mananas: Lunes a Viernes

Atencion

Martes de 04:00 a 21:00 H Sdbadosde 9 a 15 H

al

Apertura:

dbados de 9:00 a 15:00 i (X-V de 04:00 a 22:00 H) Tardes: Lunes 04:00 a 20:00 H

publico s de 0400 0 21:00 1

(X-V de 04:00 a 22:00 H)

Atencion
al
alumnado

Oposiciones

Mixta-Online

HORARIOS DEL CENTRO

Mananas: Lunes a Viernes

Sdbados

de9al15H

Tardes: Lunes 04:00 a 20:00 H

Martes de 04:00 a 21:00 H

(X-V de 04:00 a 22:00 H)

Contacto en caso de querer interponer quejas y reclamaciones o solicitar informacion

Teléfono| 958.890.387 |Correo: |

cursos@tecnoszubia.es

la obtencion de un titulo con cardcter oficial o certificado de profesionalidady.

«Las ensenanzas incluidas en el dmbito de aplicacion del Decreto por el que se regulan los derechos a la informacion y a
la proteccion de los intereses economicos de las personas usuarias de centros privados que impartan ensenanzas no
oficiales que son impartidas por este centro tienen la CONSIDERACION DE ENSENANZAS NO OFICIALES y no conducentes a
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«Los documentos informativos especificos de cada una de las ensenanzas impartidas, los PRECIOS Y LAS MODALIDADES DE
PAGO estan a disposicion del publico en la zona de atencidn o informacion a las personas usuarias de este centro.

«El texto completo del Decreto por el que se regulan los derechos a la informacion y a la proteccion de los intereses
economicos de las personas usuarias de centros privados que impartan ensenanzas no oficiales se encuentra a disposicion
del publico y del alumnado en la zona de atencion o informacion a las personas usuarias de cada centro y sede.

«Las personas usuarias tienen derecho a solicitar la entrega de FACTURA por el importe total de las ensenanzas o servicios
recibidos, asicomo por las cantidades que se entregan parcialmente a cuenta de las mismas.

((Este centro se encuentra adherido al SISTEMA ARBITRAL DE CONSUMO»

«Este centro, en la actualidad, no se encuentra adherido al Sistema de HOJAS ELECTRONICAS DE QUEJAS Y
RECLAMACIONES)




CENTRO DE ESTUDIOS TECNOSZUBIA, S.L.

Teléfono: 258.890387 / E-Mail: cursos@tecnoszubia.es

ENSENANZAS QUE SE IMPARTEN EN ESTE CENTRO:

Oposiciones al Cuerpo de Profesores de Enseiianza Secundaria

Especialidades:
Administracién de Empresas
Biologia y Geologia
Conservatorio
Dibujo
Economia
Educacion Fisica
Filologia Inglesa
Filosofia
Fisica y Quimica
Francés/E.Q.l
F.O.L
Geografia e Historia
Hosteleria y Turismo
Informatica/S.All
Instalaciones Electrotécnicas
Intervencion Sociocomunitaria
Lengua Castellanay Literatura
Matematicas

Musica

Organizacion y Gestion Comercial

Orientacion Educativa

Procesos de Diagndstico Clinico y Prod. O.

Procesos Sanitarios

Procedimientos Sanitarios y Asistenciales

Programacion y U.D.para F.P.

Procesos de Gestion Administrativa

Servicios a la Comunidad

Tecnologia

Modalidades:
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line

On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencialy On-Line
Presencial y On-Line
On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line
Presencial y On-Line

Presencial y On-Line



Oposiciones al Cuerpo de Maestros

Especialidades: Modalidades:
Educacion Infantil Presencial y On-Line
Educacion Fisica Presencialy On-Line
Educacion Primaria Presencial y On-Line
Audicion y Lenguaje Presencial y On-Line
Pedagogia Terapéutica Presencial y On-Line
Inglés Presencial y On-Line
Educacion Musical Presencial y On-Line
Francés Presencial y On-Line

Oposiciones Administrativos/as - Auxiliares Administrativos/as
Especialidades: Modalidades:
Administrativo/a- Aux. Admvo/a Estado Presencial y On-Line
Auxiliar Administrativo/a Universidad de Granada Presencial y On-Line
Administrativo/a-Aux. Admvo/a Junta Andalucia Presencial y On-Line

Administrativo/a Aux. Advmvo. Ent. Loc.-Diputac. Presencial y On-Line

Oposiciones aCorreos
Especialidades: Modalidades:

Personal Laboral Fijo Gr. IV-Operativo Presencial y On-Line

Oposiciones ala Administracion de la Junta de Andalucia
Especialidades: Modalidades:

Trabajador/a Social Presencial y On-Line

Oposiciones Servicio Andaluz de Salud:
Especialidades: Modalidades:
Admvo. / Auxiliar Administrativo/a Presencial y On-Line

Celador Presencial y On-Line



Oposiciones Instituciones Penitenciarias:
Especialidades: Modalidades:

Ayudante de lIPP Presencial y On-Line
Masteres No Oficiales
Especialidades: Modalidades:

Marketing Digital Presencial y On-Line

INFORMACION IMPORTANTE:

1. «Las ensefianzas incluidas en el ambito de aplicacion delDecreto por el que se regulanlos derechos ala
informaciony alaproteccion de los intereses econémicos de las personas usuarias de centros privados
que impartan enseiianzas no oficiales que son impartidas por este centro tienen la consideracion de
ensefianzas no oficiales y no conducentes ala obtencion de un titulo con caracter oficial o certificado de
profesionalidad»

2’. «Los documentos informativos especificos de cadauna de las ensefianzas impartidas, los precios y las
modalidades de pago estan a disposicion del publico en la Zona de atencion o informacién a las personas
usuarias de cadacentroy sede».

3. «El texto completo del Decreto por el que se regulan los derechos alainformaciony alaprotecciénde
los intereses econémicos de las personas usuarias de centros privados que impartan enseiianzas no
oficiales se encuentra a disposicion del publico y del alumnado en la zona de atencién o informacién alas
personas usuarias de cada centroy sede».

4’, «Las personas usuarias tienen derecho a solicitar la entrega de factura por el importe total de las
ensefianzas o servicios recibidos, asicomo por las cantidades que se entregan parcialmente acuentade
las mismas».

5’, «Este centro se encuentra adherido al Sistema Arbitral de Consumo».





